Daha Cabuk, Daha Ucuz...

e-postaniz Var! ™

Bundan belki on yil oncesine degin, telefondan sonra en etkili ve
yaygin iletisim araci mektuptu. Uzaktaki ailelerimize, arkadaslarimi-
za ozlemimizi mektupla bildirir, onlardan haber alirdik. Gunumuz-
deyse, e-posta (elektronik posta) mektubun pabucunu dama atti. El-
bette mektup hala gecerliligini koruyan bir iletisim araci ama, e-pos-
ta cok daha kolay ve kullanish oldugu icin kullanici sayisi her gecen
gun artiyor. Bir bilgisayardan digerine haber gonderme biciminde
oOzetleyebilecegimiz e-postanin dunyanin ébur ucundaki aliciya ulas-
masi yalnizca birkac dakika alir. Ustelik bunu yapmak icin édenen

bedel sehir ici telefon gorusmesi ucreti kadar.

Nelere Gereksinim Duyulur?

Bir bilgisayardan digerine ileti gdnderebilmek icin bu
bilgisayarlarin birbirlerine bagl olmasi gerekir. Bilgisa-
yarlann birbirlerine bagl olmasiyla bir ag olusur. Adi
olusturan bilgisayarlar arasindaki bilgi alisverisi, genel-
likle merkezi bir bilgasayar araciligiyla gerceklesir. In-
ternet de tum dunyada milyonlarca bilgisayar agini
birbirine badlayan dev bir agdir. Internet’i olusturan
aglar, yonlendirici adi verilen bilgisayarlara baghdir.
Boylece internet araciligiyla gonderigimiz bir e-posta,
alicisina ulasana kadar yonlendiriciler arasinda yolcu-
luk eder. Sonunda alicinin bilgisayarinin bagh oldugu
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aga gelir ve iletiyi alacak kisinin bilgisayarina ulasir. Bu
nedenle e-posta gbondermek ya da alabilmek icin bil-
gisayarinizin internet’e bagl olmasi gerekiyor.

Eger okulda ya da herhangi bir baska kurumdaki ana
bilgisayara bagl bir bilgisayarda calismiyorsaniz, inter-
net'e baglanabilmek icin bir modem ve telefon hatti-
na gereksiniminiz var. Modem, bilgisayarlarin telefon
hatlar Uzerinden bilgi alisverisi yapmalarini saglayan
aygita verilen ad. Modem, bilgisayarin sayisal sinyaller
halinde Urettigi verileri dalgalara cevirerek bunlari te-
lefon hatti araciigyla iletir.




Gerekli donanimi sagladiktan sonra sira geldi bir e-pos-
ta adresi almaya. Her e-posta kullanicisinin kendine ait
bir e-posta adresi olmali. lletiler ancak bu sayede dog-
ru bilgisayara ulastinlabilir. Bir e-posta adresi iki bolum-
den olusur: kullanici adi ve erisim alani. Bu bolumler
pbirbirlerinden @ (et diye okunur) isaretiyle ayrilir.
Kullanicr adi
sibelkaraduman@tubitak.gov.tr
Diyelim ki adiniz Sibel Karaduman. Kullanicr adi olarak
kendi adinizi sibel.karaduman, sibel_karaduman, ka-
radumans, sibelk... gibi cesitili bicimlerde kullanabilir-
siniz. Ancak, sececeginiz kullanicr adinin daha énce
paska biri tarafindan alinmamis olmasi gerekiyor. Eri-
sim alani adiysa, mesajin gonderilecegi ana bilgisaya-
rn adidir; bunun icin, cogu zaman bu hizmeti sagla-
yan sirketin ana bilgisayarinin adi kullanilir. Erisim ala-
NI adinin bir kismina erisim alani turd denir ve bu ki-
sim ana bilgisayarin bulundugu kurulusun tdrane ilis-
kin bilgi verir. Ornegin, “gov” kamu kuruluslarini,
“edu” egitim kurumlarini, “com” ticari sirketleri, “org”
kar amaci gutmeyen organizasyonlari belirtir. Hizmet

Erisim alam

gormesini engellemek icin sizden bir de sifre olustur-
manizi isteyebilir.

lleti Génderip Almak

Adresini bildigimiz birine e-posta gonderebilmek icin
pbilgisayarlarimizda ydkld olan e-posta programlarini ya
da erisim alani saglayan kurulusun hizmet verdigi web
sayfasini kullanirnz. Her program birbirinden farkli olsa
da genellikle temel kullanim ilkeleri benzerdir. Bir e-
posta gonderebilmek icin dncelikle programi acmall,
daha sonra “yeni ileti olustur” bolume tiklamalisiniz. Bir
e-posta genellikle tg ana kisimdan olusur: iletiyi gon-
dermek istedigimiz e-posta adresi, iletinin konusu ve
iletinin kendisi. Iletinin konusu mutlaka iletinin icerigi-
ne iliskin 6zet bir bilgi vermelidir. lletiyse, istenen uzun-
luk ve konuda yazilabilir. Yeni bir ileti penceresi actik-
tan sonra yapmaniz gereken sey “kime” kismina iletiyi
gondermek istediginiz adresi girmek ve “konu” kismi-
na da iletinize iliskin kisa bir baslik yazmak. lleti alanina
yazmak istediklerinizi girdikten sonra isterseniz iletiniz-
le birlikte aliclya fotograf, metin ya da herhangi bir
paska dosya da gonderebilirsiniz. Bunun icin pencere-
nin Ust kisminda yer alan “ekle” dugmesine tiklayip
gondermek istediginiz dosyayl se¢cmeniz gerekiyor.
Gondermek istediginiz dosyay! bilgisayarinizin icinde
bulduktan sonra, o dosyay! secin ve e-postaniza ekle-
yin. llistirdiginiz dosyanin adi “ek” kutusunda goranur.
Tum goéndermek istediklerinizi e-postaniza girdikten
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sonra “gonder” kismina tiklayarak iletinizi gonderebilir-
siniz. Genellikle ileti penceresinin alt kisminda iletinizin
gonderilmekte oldugunu goésteren bir kutu gorunur.

Size gonderilen bir e-postayl almak icinse, e-posta
programini actiktan sonra karsiniza gelen pencerede
“gobnder/al” kismina tiklamaniz gerekiyor. Yeni gelen
bir iletiniz varsa bu, “gelen kutusu’nda gorunur. “Ge-
len kutusu’nu acip yeni iletilerinizinin Uzerine tiklaya-
rak bunlar okuyabilirsiniz. Eger génderen Kisi, iletiyle
pirlikte bir de dosya gondermisse, “ek” kisminin tzeri-
ne tiklayarak bu dosyalar bilgisayariniza kaydedebilir
ya da dogrudan acabilirsiniz.

Size e-posta gonderen bir kisiye yanit vermek istiyorsaniz
yapmaniz gereken sey, “yanitla” dugmesinin ustune tik-
layarak acilan pencereye iletinizi yazmak olacak. Eger bir-
den fazla kisiye gonderilmis bir ileti alirsaniz, “hepsini ya-
nitla” dagmesine tiklayarak hem iletiyi gdndereni hem
de bu iletlyi alan digerlerini yanitlayabilirsiniz. Size gelen
bir iletiyi bir baskasina gdondermek icinse, ileti penceresi-
nin Ustunde bulunan “ilet” dugmesine tiklayarak acilan
penceredeki adres kismina bu e-postay! iletmek istedigi-
niz kisinin adresini girmeniz gerekiyor. Cok sayida adresi
akilda tutmak zor oldugu icin genellikle servis saglayicilar
progamlara bir de adres defteri kismi koyuyorlar. Kendi
adres defterinizi olusturup e-posta géndermek istedigi-
niz kisilerin adreslerini buradan kolayca secebilirsiniz.
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